
vsTo; fi/tcyobemba' f 5 d€ Novbmbre de 2019.

Er rfronr. N'05&20l*Eps-rt /GG, de fsche 2f de ago"to der 2019, er rnfonne Tócnico
!:r^1110t$ Eps-tu/Gcr/Gpyp. d€ fecha 2t ¿e edro ¿oió.li'ur*w, N.oo-2ore-EPS MOYOBAMBA S.A-/GG. ót Acta d€ SosiSn doinaria rf :OO*iorg rb te Cornie¡5nde Direccttn Transibriá de la EpS Moyobemba S.1., Oe fecne ZJ Oe agosto 2Oi9 y:

coilStoERAI¡DO;

Oue, la Empresa prBstadora do S€rvixrs do Sanoemionto do Mol,obamba SochradAriónima - EpS MOYOAAMBA S.A.. e8 una Emposa p¿Ofca oe accbneriado
Municipal, qu6 tione por obFto la prasi8cirn ¿e los sérvicios do sanoambnto en ólárr*ito de ls Prorinc¡a de lvbyobamba, Depertarn€nto da Sa; U"rtin y q,r" 

"" 
**nr,incorporada ar Rógimen d. Apo)ro Transirorb 86gún Re'or,*¡¿i uinar"r¡"r N.33&20 r $VIVIENOA, p:bli¡do €fl 6l Diarb Ofic¡at et peruano ef f g Oe OJmOre ¿e ZOf S.

Que, 6l Or!áni3mo Tácn¡co do h Adm¡nbtracitn de k 8 SorviciG d9 Saneambnto(OTASS), con Relotucitn Ministoriat N"33&20.1$VtVlENOl le fed,a I 7 de dic¡ornbro
<re 2015. se d€crafe er ¡n¡cio der Ró,irn€n do Apolo Transfiorb - a¡r o" ra EntiJadPrest¡dora de sarvic¡o3 do sanoamiento d6 Moyobemba asumo §u ror d€ adminirüadofdo la EPS MOYOBAM8A. on cons€ql€nc¡á, duranto ol psrbdo qua <tr¡re el RAT. elComojo Dhóctivo dol OTASS, consütuyo et órgeno máiimo ¿ i*,.¡,i", o" t" EpSMoyob.mba. eirfc¡€ndo res funqon.s y atribuciones de ra Juntra Gancfsr d. Accirn¡8tasd6 h EPS Mopbemba S.A., hatiendo inici.do ta g6st¡ón ól OfASi a pañir dol OS d6ábrf do 2017.

fl asua
!§, Moyouamba

'AÑO Ot u t ucHA co¡ln^ [ Cottupoó t tMru toAD.

, con fechs 23 de agp3to dol año 2019, s€ rounbmn bs miembros de Comis¡ón doOirecciSn Trañs¡toria de le EmpGsa Pr€3tedore EPS Molobamba S.A, on st marco dela esta ndarizac¡ón d€ los lnstrurn€ntos do G€stiin snúe lás amprasas prgs!ádoras
incorporad as en €l Rógimon d6 Apolo Transitorio, teniondo on ag€nda la Directiva N.oB-
20 í9-EPS MOYOBAMBA S.A./GG. -D¡r6c1iv8 fomá do Inv€nlarios de Erbtoncias doAlmacán' le mbña qu6 ti€n€ cofYE obistivo esteblecor el procod¡mhnto para larealizacón cf€ toma (bl inventaric físico do oxistonc¡as on el almacón d€ le EpS
Moyo¡amba S.A., anotacitn y voril¡ceción del osta(b s¡tuecional, así coñE, laidenül¡cecón y registro de aqlerdo al catálogo único dó tÍerEs, !€rvicbs y obras(CUBSq, pere un adecuado control y supervisbn

^j,

5t

.2

Que. la impbmantác¡ón do lá .Difsctiva Toma de lnv€ntario de Exbbnc¡as de A¡macón-
ha si,o ebborada con ra fin¿ridad d9 *tabl€cor procodimisntos para er reconocimÉnto,
mad¡citn, rogisüo y prcsen[ación de inforñracitn Oe toma Ál inventarb flsico de
cx¡8t6ncres de armáoén, que p€mir. e bs ,'uarica d€r s¡sbma conrat{o de rs Eps
Moyobamba SA.. evirenciar los camuc pfodrcidos en ol iriventarb y €n los egresos

c.ll.5.¡ L!É.r Cdr¡. I urü. vi.t¡ a.ar. _ lrorob.,ib. Iataf. (oa¡l-56¡201-561r69
wÚr,aOrmovobamba.Goñ.pa



'AñO DC rA t t cHA coriln u coRRUpCtóf{ E tMputaloAo"

iBcrits sn la psrtira N. 11001045 de ts Oficina Regbbatd6 Molobamba

dinorefios fc.rizedos. con ra finelidsd d6 @ntar con ¡nformcirn @nfiabro, ofd.nada y
unifoñn€ d,o lo3 tionos; as¡ conro el gssto reelizedo por la enlirad en lss oxbtsnci8
enLs menc¡onedss.

Que' lrcgo d€r dobat. y deribaracón corespondi.nt., modiante er Acts d€ s."i5n
Ordinaria N"009-2019 de bchs 23 do egBto del ZOtg, scorüó lo s¡gubnt :

AqJordo 2.

/ 2.1 Aprober la OirEctiva de Tonra de lnv€niario de Exísbnc¡as de A¡msoón de la
EPS MOYOBAMBA S.A..

r' 2.2. Ob,cEiE,¡ qb la Garenc¡a Gonaral 6mite le Resoluciin @reepondbnte pára
3u impbmontacion

r' 2.3 EncargEr quc la G€renc¡a Genoral dBponge le publi:ác¡ón en h págin€ rEb
do le empresa pera gu conocimionto.

EBtEndo e lo ¡ndicedo, rE3dta necssario fomálizar la aprobec¡ón dot Acl.Érdo N.l dol
Ada (lc Se3iln frineria N.OO$2019 do fecha 23 d6 agosb d€l 2019, grro dispone:'A¡robar le Diroc{ivs ('e Torna d6 lnventsrb de Erbloncbs do Almacón en la EpS
MOYOBAMBA S.A., con el tnforme N.OS6-2OI$EPS_I/UGG. de fecña 2l d6 ago3to det
2019, 6l lnfoírE Tócñico N.i i8-2oig E"a*66y6eyp, da fecfia 2t d€ agosb 20t9.

Este rido a tr oxpu€sto en 6l Acta do S€sirn fringria N. OO9-2019 del Comójo Oirsctivo
d6l org6nBmo Tócnico do b Administraciin de hs so,icio. (b seneamiento - orAss,
ch f6che 22 ds agosto do 2019, Acüerdo N. 9.3 dBigna al s6ñor Juen Carb3 Norief¡á
Flores: on el cargo d€ Cieronto Goneral de la EpS tvtoyobambs S.A., con hs
etibuc¡onos estabr€ck es pera er cargo. asi como re§ pfoyi6rss en or EstBMo soc¡ar de
le Enlidad Prostádora d€ Servic¡os do San amicnto (b Mol/obamb€, confoíyt€ se

-1.

-9

C.ll. S-r l,úc.r C¡rr.. 1 Urb. Vir¡. ALar. - Uoyob.f¡b. f.tt. loa¿)-56t20¡.561369
rlt..frirñotobrnba. corn.É

fl agua
I§, Moyouamba

Quo, en rÉrito I los corBidorandG expuostos y a t s doc1tm6nlo3 dol vÉto y con 6l
vbado do re G.frñciá cornofcbr, c'efoncie d€ Adm¡nisrac¡(h y Finanzas, c,.fofici' do
Operac¡on.", G.ranc¡e do planificacktn y prosupuosto y G.reric¡a dc As*oría Jurfdics
d6 le EPS ¡,lollobamba S.A;

3E RESUELT'E:

ARTICULO PRIERO: FORMALTZAR te aprobac¡rn dot Acuordo N"2 d€t Acla (b
sssl'n ordinaria N'00920i 9 .b h combión de Di¡accirJn Tram¡toria de ra Eps
Moyob€mba SA., de lecha 23 d6 agosto de 20i9, guo dbpono: -Aprober la Dirsctivs do
Toma d€ lnventerios d€ Existenc¡as d€ Aknacán.,

ARTTCULO SEGlrt{DO: DEPO ER, notificar a la Oficina d€ Tocnobgía de la
lnfofmacón, para quo proda a publicar h pr63ente r.soli¡cián y la O¡roctjva do Torna
de lnvontarios dg Exbtancias d6 A¡macán.'



d¡B
.-;,

Agua
Hoyobamba

ARrtc(rLQ rERcERo: crrFrcAR er conten¡ro do ra prasant€ Rosorucón I ráG€rúnc¡a do Adminbfación y Finanzas, C;snrria Comerchi C.r"""" de op€racbnosy G€fenc¡a dc Asósofia Juridica. asi cono at órg"* o" c*rol li"i*,o*t.

REG¡SIRASE, coTUxIoUEsE Y CÚTPLASE.

'AnO DE r rucltA co'lrn^ t.^ COiRUpcróf{ a t¡tpuf{roaD.

EPS

Florc§

0fass

-9

C.llc S¡l tuc6 C&.. t Ur¡. Vl3¡¡ A¡.are - Motot¡ñb. Tdar. lOa2FS62¡O¡.561369
*tr.apta¡oyobünba.conr.9a
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GERErch oE Aottr¿tsfRActóil y Ft¡tAilzAs RCG X'
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ORIOII/A D€ TOirA DE I¡{\,IfTTARIOS TX DüSTEIICIAS

.2019 EPS-

or ar¡uecfn FECHA: t t ZAit

I. OBJETIVO

TI. BASE LEGAL

Est'brecor er procadimieñto oara ra. reatzación do bma der invontüro flrico de existenc¡as
il, i.ffi1fl.*,,ffi§.pga,¡a s,c.,'i;;#; ffi**^ dor esrsdo situecioner,
*.,. tcÜd"olliJñl'Jffiffi.iffi,H;'#1@ thrco d'e ¡i*""' i-Ji-"ü i

t FtltAt¡oAD

Es'bl.cer los ,'*dñri"nbu.!:ra el. r€conocimbnto, rncdición, r€gasüo y pr.s€ntsción d6rmoñ."c¡ón d6 .oma del hvenbño ri.¡_ o. 
",og;#-ü"drnetn, que pemit. e tocusrarirs d€t Bisbrm contabb. o¡ u ens. üñ#iL*S 

^., 
eviderEiar los cembiosproduc¡do. an el ¡nv€rftErb v en-f* 

"gr".o" 
din_;,t.ülrá*, _r, ts ñnaüded de contia,con inlbínación coañable. ;d..ád, i ,niro,." o" iü 

.ffi*, 
corno, ot gaslo r.atizrtbpor b ertidad en bs cxisbncias anoi me,rdo,r;d;:- 

*-'

o L€y N' 29.t S.t , Léy Gon.rel dd Sisteme Nadond de Bion€B E3t¡tát$.. Ley N" 2B¡r1f , Loy Crenerd dd Sisrema Hadonel Oe *ñL". Ley N. 2Z8S Ley o'g,.¡ca d€l S'tomá Necbnal d€ C*i[,0",, Conhetorfa Gon€rdde h Repiblica.

' 
m" 

Logl8bt r,o N. 1440, DecrÉb t€gtsletñ/o del Sist€ma Nactcnal de pr€Supu€to

' 
mfr.**nr" 

N' 007-2OO&V|V!ENOA, que epri.,ebe et Regbrnonto d6 ta Ley

' Decfeto supremo N" 35&20f$EF, que apfueba et Regrernento d€ 18 L6y N.30025 Leyd6 Contratecion€s del Estedo aprobado y 8us ,r,odiñcaú;.-. 
ffm*BN. 082-201$EF, rexto único or¿""*"'* h Ley N. 3022s, Ley de

o Resorución de süp.fint.idonc¡a 
.N' o{2-201&suNAT, con re qrd ra Adm¡nÉtreciónTrybri: rcguh tos códigos 

lYe deben d€ ,un_, t" "ipI*s para ta ¡dcntifrcac¡ón dcexisrondss en ros ñbro§ y r€gistros conaue" q.r" .on r,oár d6 ,,i.n€re Cactfúnicá.. Roaoluc¡ón J€faürral N.11&gHNAp/Df\¡A _ N*.".--ü,.."1* del Sistoma doAbastecimiento.

' Rasoruc¡ón Jefaturar N' 33r,GrNAp/DNA - Manud de Adm,,iEüecih de armaconssFera el Sodpr público Nsdonsl.. Resolucirn d6 Coofelórfa N. 32G2OOO-CG, Cue Apnreban Norrna6 de control lntsmo.o r{orma rnremádfiar ds conrebirided - Nrc 2 n"*i""miü á bs inwnrarios.

Lo disprr66b en la pr€sonte Dir
sear&so"p*t'"ii-'i:i-dH:"8"**"m'*[Hffi T;l#|T,ü?dffiñroyobamba s.A.; así corno * iT{l"I:ádffiü1ffi:p",r""b dad adminbtrel\redvit o p6ñat pará todos 106 tunc¡onarios v traoal&s- oel;;;7"*.

I o"o¡'do ¡r A¡r'to ú CO dar A¡a¡o & Dc,iñrc*rr6 dar iatr.ñaato ir! ra t.!' t{.3@¡5 r-ay da corrr ¡don r dcr t¡t¡do: .. 
. clo.lsO .. rn. h.rr.rhr.d. d. r¡0 oüa.túb. ¡-..ó .. *-árt'l*;,..o.-*o irrrn ooÉt, nr h ql¡r¡¡ttn&iGrrxita ,a cl¡¡¡ñc, a ¡dariliarñ Íxliütt u_ -¿rLJó|r-a ü ¡a.a,itl* cn ¡c,rof, ccrcrftortt r otr.r

ffi #rñ.:* 
por Lr Enüd.d.r. p.rñt¡.rúo dap.,J;-ñ;;ó. rtormaát- v o.d.n.ü 0... r.

I 
Sa coaa¡df,ra a L rrarrcL ¡ndL¡da o .Sr.L aña y/o urldrd qu. ,rtr au¡ n .a.

IV. ALCATCE

.-.--
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DEAtMAdN FECI{Ai t t mtt

v. orsPostclofl E8 GEITERALES

5.1 Drfrnlclonat

Ac{ir¡o: Es un rocur¡o conHado.por la emprosa, cor¡o ro§rllado ó 3rrco3 pasedc,rlct qu se cpera oolener en t tutrm, bd;ññiü;ffi" un pors*,at d€s.rviio asoc¡ado @n cl ed¡vo.

ffiffi,,,l"ffiffi,;,%,ffia lá Resofircih N. 28&200$SU.NAT vlno¿márñi'.llffi;" prirnoro de enero de2o1E sc cbt¡o urzr ct c"tnogo'U;ñA'Éfr;:$;."" y ob¡as (CUBso)€sbtrbcido por or or§'nismo supiwha ¿"-l*-tiriffi* dor Esrado (oscE)para itenti,car exidencias 
" q¡iienSr* ; oo Libr-¡;;rb y Bateñces, 6n €tRegirro d€ Aair¡q Fibs. en e¡ ¡rtisrro pa-rül; j;'üi*raoes rtr*es y en etRogisbo de lnwntarb Éermanente Vábrizado.

E!i9l dq l'rrw: Es re combióñ r*ponsabr., dr ra tome do invenrerúc dcexBterxias de arnecén de ra empr€sa, l" 
"r"t'¿"b" 

s", floáü¡oa mcdranta resorucónernlt¡da por le Ger€nde Gcñ6rd.

F+uilP +-Itr48: Es el equrpo.encarg,do qro redize opereüyan¡.ñto er inveniarb d€bs e,,stencias do eknácán. conormaoo po.'sew,o"*r il--i" l-irs u"v.o"riü1"i., ipor púr8ones nd¡rr¡h8 conúatadás dirclanenle o , f"rfo O" ,i, prwe"Ol-iis€rviros, baio h sup.ois¡ón rle ta Comis¡ón de ú;rñ.'--'

@: son los b¡enes on fo¡ma de máterbrcs o suminastro., para 3erconsumrdo§ Gfl d proce60 do ofoducdon o en er sumni¡üá ¿" Lrrra*. ubicados en eralmacón de la eflrprose.

l¡.v.¡tprio Ffsico Goneral: Rersci&r da birn€s dstÍdarrcnte vebrizados on los qrrcqronle 
.la omprara y grro ae onc{ronlrán en uso; 3e ,"ia" _u¿rr_,lo para s¡rconldidecitn 6ñ los esr,ados linencbrw * nne o"l áho; ¿"ii J"l 

"on 
pai",

@: Verillcadón fisica quo constEt la extEtonci, op.soncra real <h loe tiena¡ drnacanadc (existencbs ü á¡"i¿rrl rp.ó-;;"t"d;do com.rveción o dcteriro y condicbnes .[ .d;d"d. --'*

lnvintárb :?!gaüvo: Cornprende un gnpo dB bifies pra/iamede sal€ccionados: ser€allze porlódlcam€nto o cada \rez 
_qu€ 

sea n€cosarlo comprobr que bs rsg¡sfos d€rtod( 80. mntlan€n al dfa, comptetos y 
"r"aos: i r*lü--óü-las 

"¡.t"noae 
ffslcas@rcrJ€fdan con 106 regi§tros oe tos 

'imtrumenÉ¡ 
oe contu cd¡ospond¡ontes. s€r€eflze s¡n pararzar ras aaividádes de akr.cán, .olo se ereói¡a'¡ u*iúni r.rÁrr"r oI! documyrtad|n y ol &spa.rro ót gnpo o. i*"cJ 
"¡¡eu 

¿. inrr.nurio por ot phzoq¡€ s6 calimc dur€ d misr¡o.

F¡e§+q:dq Prüdos: Aquol prov66dor quc d€6arola dtructam€ote la toma dc¡nv€obib, beio h srEcrvi8¡ón dá la Corlh¡ón de lnvonterb.

Tomg !!e lnvont¡rb: pfocédimbnb qu€ ver]ñca flsicarnenL, codiñi:a y rogistrá bsbhner con que c¡ronta cáds emprasa á uno dotrrminada itc¡r, om d fn (b conrtaüarh exlEtaíc¡a rsal de los mismos, contresrE su ra$Ite<b con el l€g[stro contáDb,
ryS" Fs rttlbr¡¡rdes guo puderan erfO. y proocOe a 

"fes 
nguU<fmca quacoñürpondort.

GERE},CIA oE AoTI¡¡ISTRACIÓN Y FI¡¡A¡¡ZA§
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DIRTCTWA TXTOMA DE IÍ{\/ETIÍTARDS DE EX§TINOAS FEC,{¡ü t I m1tDE AT.iúACÉN

v[ or3Fostdo]tes eIPCCIACAS

6.1. c(»¡olopt{EE PREVTAS AL |XVEIITAR|O

6.1.1. La Gorencia General, anualnonto,.n la prirn.ra semána de d¡ciombre emito lgR*dudrn con bmrer¡tb la coírisih d" tr;;io: ; ;f,¡n¡ quo ooa tnbgrade de b!úf¡ubnte 0¡anera:

a) Un r€prÉsonl,ante d€ 18 Geoncia da AdminBfacih y Fhenzas, guien lopr68irc.
b) Et raspomst 6 d€ Corltot futmorildc) Un represcntante det G; d€EGmbnto o Logít¡ca.d) Un mpresontar¡tE Oet Ares Oe Conl8bti&d.

E'l Ófguno de conüor r*ü[rcionar 
"" 

noriñcado con rs Ro60t¡ción ." de§¡gnedófl d6 reCoítsión d€ lrrr€nt rlo, a ofedos qr" O""igá'"' 
"r'-ñilo"rrt", eri cdidád d€

:6T0r: h no o"rt n€ción o ¡nconarnsrds -dc 
Oictro rei,osentanfe no ¡nvalt a lesacc¡on68 do b bma dó ¡n\r6ntino.

e1.2. El inv.nt¿rio & al¡st nc¡es de almacán s. 
'lsllza 

de man ra ánuat, el 3i dedidombrc d6t eño tiscat en que se thsif¡ne ta Corni"ió;¿i;;;ñ".
0'r'3 L8 Cofnb¡&r de rnr.ntefio se iñsteb fo.mermonte rned¡anro Acra de rn¡tataciónd6 le coúnigiin de lnv€ntarb Ffsico de Arnacáñ, o. ,r¡ero.Tüoo.l" x.o,
6,t.a. Pa'" el d6sa''olo dd lnvsnterio, b Comisón de lnr,.ñterb, p,"santa su pbn d6Trabe¡, y su cronograrna d€ actiyidad$ . u G€re da ;-Á;;iiúadór, y Finanzas,
9,11^^r-13:.:rierrto de peruonet pa,a g conlo"nacJi ¿"'Jqre* de rrabqo, tos],lrtrf S. (h,Oon ser cápacitados y/o f6cib6n inOuccUn p., p"^" de b ComÉ¡óñ dclnventario, durar¡tc lE somana dol mes tlc dtdernbre cnqrn'tlñ oe¡naOos.
6.1.5. Le Comisih de lnwntario. planiñca y conunica opoft¡na,nenlo a toda hoñpr66a, qu€ d proceso (b invonterb s6 hbh 

-el 
prirnc, ¿te nibü Oa mca Oe cncro dC:f, :s,rT,i"- "t 

qtn ftre desigrna<b, s"tro ,arñ; de 
-f;;;q., 

o c*o brrLdrod€bideanonto funder¡orüedo, balo reepon¡euIt a<, Oe h comi¡¡ifn.

y.6. . q- b 3*cfipdón d€r "Acte.do rnicio de re Toma do rnventafio Frsico doAlmacén' por pflto de la Coaiaión <te tnvenErio y el repáeita-á ftl o los equipos defebeF, s€ & hkio turrnát e ta roma de invenüaáo, ¡niá"ró J'.ornn o de los ptazo.raspecii\ros.

G.2. FUt{c0{E8 0E tA Cfl!¡loil o€ txyEtff RO
6¿.t. Le Corfstón dé tnventarto t¡en€ b sigülent6s funclonc§:

a) Ehbora el plan do TrabaF y su rosp€(tir/o cronorarne.
b) Rcquico h conbrmecijn dc Equipos o. fáUg¡*, y de conskicradon€c6ssrb. ebbora los Tórmlnoa do Rcror€nc¡á psrá le corBtetsc¡ón d€3en iriJs tErcorlzado8.
c) cornunica e roda rá empre8a, ar ¡üio de ra 10r,,6 (b ¡nventarb en brmeprovia y ogoútum-
d) Cepadtr y/o b.lnda.inducclirn e loc Eqrlpos da Traóg, rr'spocb al prDceso

de b tome de in\r€nErio, aplba los formetos fisicos y/o digitabs.e) Erabora y suscfibo d 'Ada (b ini:io dé l¿ to.ne d€ in\¡entafb dc cristcncias
dc almac&t. (Mod6b N.03)

fl Supert4ca a bo cqulpoc d. rabalo. y rraJeñrE ¡c8 problcmás quo pu€dan
surgi 6fl d procsso do inwllbrb.

á

I
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6.22.

6.2.3.

g) Voriñca d€ ,nonora *rgf , m(¡c3fd, to8 dato6 rÉgirfedG por losequipos do rebr*r, v d€ corr€seonder, .r,s;;re;;dfi y/o st doseroto. de une nu6ra toma d6 lnvodario.
h) Elabora y su¡sür e,.Acte.de.grgliacón de inront¡rb ñsioo de al¡n¡cón _Cmtablo., lcg¡jn €t tt odelo N. Oe, 

-""r,¡rrt *roH,! ,or_rr* *,. pqd paoi*¡d y eticfE d6 concH¡¿á.
ry vcmce y vi8€ d inloílle ñns] def ,nyoñtarb do oxidg.Éas de alm6cén., m:,mí.;fia * *,," ¿a.,*itñffü *r,sc.r,€6., de
U OtoOa b 

"orOrmidad 

d s$ñdo (lo bma do h,r{'nbIir, en cBo
l) Rrr¡¡to a h Garencia de Adminisfrchán y F¡nanzas, el .AcE & c¡6ne (hhrvaftr.rb r:,¡co * *,"T 

!yg"r" n1ütltrá fl _*,"oon *
ffif*onco 

o" dr¡acón nüeHo'ru.o"ó'x'ódñ-ür.,or, rnp,*" y
m) Ofas furrcbnes que le asigna b 

-Gorsnrr¡ 
de Adm¡obtadál y Finsnza3,úa¡larho a ta brna de inrlantarto fr,lco ¿" 

"ri"t 
,ü*t;"*,r.

El Equipo tle Trab& tbn€ bs Cgükt€s funcir¡r¡ee:

a) En caao co¡maponda. orooonc le modiñcción del cronogr8rr¡a de babeF.b) td.nüthe, wrir¡ca ns¡émer¡re, co¿,¡* yl" üüñ;r:ffi:,t bbn s oe ta
"¡p..a $ro son ot&to¡ de o,vertarb, o"p,oo'-ia*ü (b bs bi.nas

_. *B Vlo fatanles, so$in coñesfrondá.

" ,:ffifffi1lf.n (bt invor¡rdb tb¡codo exÉl6rde§ (b.r,I'eoén y €t
d) ELbore GÉ ,ntbrrnc Fhd d.l la!€rÉarb r€allzado.e) L€vü{a la3 obaorvacirnos 

lue 16 ñ,Ércn brmubdos por le Combión &
ffiHI reetizar ¡evs orna de inr¡enr¡¡b ác'J nquerioo yro

B r.rponsslo d€ A¡msén fiene las sJgdenles furrc¡on€s:
a) Proporci¡ne e le comisióri t iryTtl" del almeén, la irbrmación y/orebdón de bdas hs erislerxjas «r,e E;p;, ;iffiü á"lL coo**b ye¡illcacih flsix da loa mismoo.
b) Faclila o¡dquior tbrrn*q qu6 sea ,€qu€ri.;te por la Comlsló¡r oe

i1.,.,.1'p- 
de.almacén yro ss eqü¡rcoá; i;id";#"bl,0"."^* o*lnve¡lerio de lae exbtlncies.

c) Act/alEa h lnformac¡ón dé les eI¡st ndas dc la ErnprDsa. eoüre Ie bssc dcllnfurfne final doa ¡nventario tlsbo (b efinecán

RGC ¡l-
IGG

¿0r9 EPS-

L FECIIA: I t m1e

6.2.a, El Represefitente 
11 g.,Sr* de Cont ot lnstituc¡md act¡re oomo \ro6dordurenle €l dcaenolb del irlrontarb, 

" 
¡rrfo*" O"-ñ ecciortca cor¡ocli\.es qu€oom¡dcro pOrlinontos.

8.3. TOTA DE HYEI{TARIO DE EXSTEI|CNS DE ALIACEI¡
6.3.i. p'rp.r..rón p¡¡llmln¡r

a) por princifro, on ot inv€rtaric no d€bo partklpar n¡ngún pef3onsl de Amacán,t,.clro ,ro imt*ró gue t cdila ta ,ba."dón.;í";d;;ór, y consratádón d6 laex¡sbnciá do elmecán.
b) pr€vb ál hrvonlarb, d ResponsaH€ d6l Almácén:- V€rülca d cor€do ord€nambnb d€ les sxlsbnd€s.- T¡en6 rt orden. d dfa y viCuos las terrotes Oa con¡a y qlahubr oúomedio de oonúol.

!É! ,..i

f



e DtRtc¡wA

GEREI¡C&A OE AOtt¡¡tsIRACtóN y Ft¡¡AfttzAs NGG X'
I/GGAgua

Ittoyob¡mba fX TOfrrA D€ lifvErráRl(,S DE E(§IE|{OAS
ffiAtfvtAcÉt{ FEC|{A t tzatD

- Bbquea €l inlerñámicato de t*rn€s rBcepcbnádos. (tlranlg d poriodo engua so reafze n :l]:y* toe m¡smó q*. q,.O"ran tomporatmenrodcpos¡ttdoc cn la z
vÉzcooduidoa on fl:ff. 

pera su poGrorbf ¡f[em;i;t";;
c) prcvb d inbtc det ,l*gT: 

" 
1"bora y s,scrüo et .Acta d6 CorbDoo¡mentar cre tngrEsos y sa¡das- tti"o"l" xroeñil ó dii.mbrs dor eñoinm€diaro anbrtor d 1ry -d_1 

r,i*-J"a.,'*iíiaá h docr¡menuciónsusr.ntebrr., ra que ssrá 
""tcrü" 

po. e Á"";ffi;; cdrror psrriñroidy b Comisirán de tnvontario, v ¿" *á, ffio, umt ón por dRoprEsontant det ómano dc Conrrd rrrmro",oi"iüio* o" *.d) Et rospomebb rra Ariracén es et,jntco-;ñ;üñ *"*. y ciera detnacÉn dursnté d desanollo rbl invenraÁ;l'ffi.,¡ü irr,root"Ao.
t 32 Iútorlo y parra.! dc lnIt¡t.rto

6.3.3.

a) El invontErio se dcaarroóa empleando los flÉtodo§, eshbbcidos en la

ffi ,HEi a dccdón d" ;tró,;';;ñ;ndo d cauroso

b) Se enpharán hs s¡guicntes paulas:. Drnú{ón d.l ,nrrnt¡.lo: Et in\r€nbrio .b a$tcnda3 (b elrnácón (bbeefech¡a¡so en d mer¡o¡ pr"- r."¡bh:;-;hñ;;'*:E d norr¡atde6árro0o de hs funcbn€s (bl Añac*l- Conbo dr E¡b{¡nch¡: El rssponsau6 de dmacén ojaftta y ordona le6exblerrcias de dmacén 
.une ssmáne con anterbritlaC d ¡nic¡o dd

f"f,ff¿*.* ¿e las taOer¡s ¿e-con-rnil'i#" , primer dra

- Tfratra dc lnvlntarlo: EI pr€s¡danlo de la con¡Éirfl r/.rlñca qu. bdas le8cxtsmncb¡ conten¡ras en b üsta de sr*k ffiIánl ü oro"""o *.,r/€fiñcecaón fl§¡ca, 30 b8

"ru,""¿o 
*uoi;*üffi"§ffioi: f H*"gffi *b dcacripd&r de l€ exisErlcrr.- E¡tl¡bncl¡¡ Oücolct¡¡: Las o¡htrencias que, duranto ol inwntsrio, sedetennileñ que se oocr¡enrarl obsot€ta" 

"ü;;rd;;l; on ¡¡crr. €n taq¡é se recomienda h ry d" hs 
_ 
mt¡¡nas, qu",urJ'lu.cr¡t" po, f"coflras¡óñ de inylntaric y cl rü.pons€Ue de afnacrón. Ei;; .. ronri@ 6 ¡¿Gotonc¡a d€ Admnisúeción y ;h;";:'-ñ -iJ-**. 

or"conüapoñden.
- BLña! an CuatodL: Las exbler¡ciü €n calkled d€ crr$od¡a or €lelnecán, 3c eviret¡cbn én un acta qu€ ftmá l, _rnia¡¿rr-Ar'¡nrrantarb y cúrssgonsaUe de dmacán, lá misma q,re *¡f-'"' ü 

'O.r"*, 
O"

^dÍübuadón 
y Fiaanzae, a dactc qü --,*;ñ; 

ñ dbpongo q,r
:9 ,ry"d orgánica roiponsebao oe o¡Jay eirLit, proce(h ar€cr¡p€rarlaS y/o d6terman6 a.l d€6tim

Aruat a y .rr.bñb dc dt ¡r¡nchl
a) Airstas logbüc por fa¡tañb y so6ranb§.El Iasponsebb e **g: ¡nfqrna a su ielstura y gÉrenoecon€spood¡ento, en foma ócuInentedá, les dif€rmc¡;;¿ndadá3 en elinwrit rlo, dónt o (b tos ¿inco ¿tas s,guiarrb! ü-ñffii;&lun¡caoo por6l prr3irsnte (b le com¡siln de invsnúr¡o Oe afnuc¿¡r.

' s' !.¡dt anr¡aa c n'tdo da ¡wÉto ¡r Erü¡, qr ffi a.r q¡Jc c cqurpo dr varJficldoras pr'cad. a:ffi#Hffi"ñdo po. un punro ó.r!r.,,i"¿o a.r #ciitri t O con¡co ¿" ro¿a ros ucne.

I
-2t ,, EP$

---..-....-i._..
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El CorñiÉ de Ba¡a de.Bienos de le ernpresa, emito un (bq¡rnonb d¡ñgiro Ita G¡re¡*,a de Admin*tracirn y Fh;r;, -;;; cue ee oete¡mina lacantirad é ¡rr¡pode d€ bs bionq; f¡tanfos i ,._ri,fm" d rag¡sfio d. láb{e contebb.

b) A¡r8lE oont'bb por farteat€3 y sobreoto3.
Los ashüo6 contablee. Oo a¡ütes los á¡za a ¡ete ds Gmtat t¡dad, previes,'tenteción doqrmentÍa eor ryrb Oef nesponsaü do Amscón, coñ dvi3b h¡€no del Jeto d6 LogtsticE, 

-á;,rd*. 
inCemcnter loeprocadrllbnbs de aiust€s §€gún lo nonnfu

I 4*b y sustento dc rriler¡nda¡ só infuflm a le Ger€ncie daAftanMn y F¡nanzas para quo dlspoogs b6 ecdon€§ qu€corr€spondan.

6.!.5. Inlon¡o Fla¡|.

e) El invütrerb de oristenc¡ss concluye coñ al .Actá 
de c¡dre dcl lñvarüario dcafnacán , suscrib por la Comhijn Ou l*"nf_io i of narponsatte OeA¡¡acén, et J€fe d€ Logf?rice, y eor ot R"p.;b"rrir", ó,ñ-d" ñütmüü¡dood, ta no participecón do ,§re ilü;;Inü¿a n¡ et acb ñi artloomcnto que lo conü€na.

b) La Cornisiin (b lnvent9rio ebva el lnlonn€ F¡nál (b lnv€otarb, 6l ajuel€ y§l¡3llnto de difor§fic¡eB, con toda la (tocumentEción q* lo .rrt"nt", 
" l"Gorendat de Adm¡ni$raciln y Finanzas. - 

'--'-" -''

c) La Gacn<r¡¡ de Arlminisfeción y Finenzas t,orifco el cumpl¡miento do hpmrat¡v€ y do la prss€nto dirsctive, y Oe crfar oonlonne, cr€rr¿ oltnve¡tslo, stn periuictc Oe tas eocirtcs qi" * Otp.rü a eñ@c que sedrtarmin r€sponsátilirlad. eegún cona*¡oa. - ---"-

I'U. RESPOXIABILDAD

son respoosabras di.do§ der ormprirn¡onto d€ ra pf.ronte dir€diva, desde €r inido hasbl¡ condueión dc todo €l proooso de ¡mr€ntario O. áracOilbc e6uicntc scrvHores:

vm. A EXOS

' o r:onr¿o ¡¿ ¡¡ic. ¡ ra con pa!¡adó., da, núrnaro da tf!r.. aúrtadoa a' .,rr eE¡ü, anrr,ca.

..._..---

7.1. tá G€r€rda d€ Adrrinistación y Finanza
7.2. La Cornilir5o de krver¡taric de alrnacón
7.3. El Job d€ Logtütcá
7.4. El Jcfe d. Contáb¡üded
7.5. El Rcspoñsablo de dmecón
7.7. El Equipo d6 t¡abejo

8.1. Modeb N'01: Ada de irstdaciin ds b conüsiin d€ ¡mñnterb (b dmacán.8.2. Modeb N'02: A.re d€ corte doornenraldo ing;;'i üiüil ¿" ¡n*" d€r inwnrarioffs¡co do aknscán
8.3. Modob N'03: Acta de iri¡i¡ dol ¡nwntsrb do exirtencias dc elll|áoh.
q.1. ¡4odsto N"of : Acra de cordu3¡r5n y/o c*rr€ dd ¡nv;rário oi 

"n""on.8.5 Modalo N'05: Tariota da coniso/riconteo.
8.6. Modeb N.06: Acta (b conc¡lieción de invsnhri, ñsiro do aknecón _ contBblo



Modelo ¡{'ot

ACTA Df ttsTAl^oóN DE l¡ coifi$ótt D€ twEtffAnlo DE AtttAGE

En la ciudad de

.-...., de
.....'.'/..........120...., y tas .-.-
mediante Resoluckin t{. ,..
¡nstahc¡ón y formul¿ción del

, en los amb¡entes de la Gerencia / Oficina / Area deta sede central de tps MoyoBAMBA sA, ,i"nio 
"i- 

Jia.......... horas, se reunió la Comis¡ón de tnventario aesignJa
......-20.,....-EP$M/GG, a efectos de dccl¡r¿r torr.tr.ni" ru
Plan de Trabajo par¿ la toma del hventario al 3l de ¿¡ciembre ¿eJ

En ere acto, la comis¡ón de rnventario procede a formurar el pran de Tfabajo y eraborar ercronograma tentáth^, de trab¿jo, así como tamb¡én procede a definir el requerim¡Gnto dep€rsonal, bienes y/o sefvlc¡os que se proyectan como necesario3 para el desafrollo d€,lnventarlo.

s€ deia conlanc¡a d€ la presencia del Represéntánte del órtano de control lnstituc¡onal
.................. en cal¡dad de Veedor.

biendo concluido la instalac¡ón formal de la Com isión, asl como habiendo concluido el plan
Tr¿bajo, Cronograma y Requcrlmbntos, los m ismos que se adjunten a la presente acta, laComis¡ón de lnventario, proceda a suscribir la presentc acta en señal deconform¡dad, slendo las -........... hores del m¡5mo

Pres¡dente

Miembro l:

Miembro 2:

.................., Veedor OCt:

G ::, _ 
cEREI{ct¡AOEADtttxtSTR/fcÉilyFtfrAilZAS noo . ¿oreEp!-

--. ¡.'ji or:.: -. :l¡ DtRtcIlvA fx IoMA O€ ttttvEmAmos D€ E(E[Ei¡oAa

- 
DEAtMAcÉIu 

- 
- 

--- FEcHA: t t m1'

8_7. Mod€lo N.O7: Etquor¡a de inbfin€ ñnal de invsntario de almaoán

dla de ¡nicio.
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, en los amb¡entes de la Gerencie/Ofi cina/Area & ........,... ., dela Sede .........._............. ........... de EPS Moyobamba SA, s¡endo el dfá .... ./......./2O....; y las .........se reun¡ó la Comiskln de tnyentario Fís¡co de Ex¡stencias de almacén des¡8nadante Resoluc¡ón N' ............. -20.....-EpS-M/GG, a efectos tte :

Tamb¡én se dere constanci¡ dc la prescncia del Represent¿nte dcl órgano de Control
en cal¡ded de Ve€dor.

n e§te acto, la Comisión de lnventario, deja constancia que ha comun¡cado oportunemente élcorte documental de ingresG y salidas de bienes del inventario de ex¡lencias de almacén, asíoomo re ha previsto las excepclones Y/o coord¡nac¡ones del caso para el normalfuncionam¡ento de las operaciones de la empresa y en tal sentido, procede ¡ disponer formal yoffcialmente el inicio del corte documental de inSresos y salidas de bienes del inventario deeristenc¡as de almacén.

Disponer er cofte documentar de irgresos y sáridas de bienes der invrntário dé eristencias dealm*én, al 37 / t2/......

s' deja constancia de ra pr.senc¡a dér iefe y/o Responsabre dG Armeén, Responsabre dcControl patrimontal y de ta Comis¡óo d; t*.itrr¡o Flsko de Almacén

ACTA D€ CORTE ÍIOCUTEI{TA.L O-E.I}IG-RE8OS Y SALIDAS OE BEiIES DELtxvErlfAroO Fl!¡lco DE ALXACÉN

No existiendo observaciofle§ (o de erifif, dejar const¡nc¡a de e,o), se procede a suscrib¡f rapresente acta en señal de conformidad, siendo las......... horas del mismo dla dé ¡n¡c¡o.

Modclo trl' 02

.....,Presidente:

,Jefe y/o Responsable de Almecén

............, Responsable de Control patr¡monial

, Veedor OCt:

En la ciudad de



e&ua
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En la ciudad de MOYOBAMBA, en los ambientes de le Gerenc¡a/Oficina/Area de., de la Sedc ... de EpS MOYOBAMBA SA, s¡endo el día-"'/"""'/zot""; y ras...... '... horas, se reunió ra comisióñ de rnventar¡o Ffsico de Existenc¡as dealmacén designada med¡ante Resolución N.............. -20.....-epi-üfeg, a éfectos de :

Mod€lo N' 03

ACTA DE |Í{rclo DE Iá TOMA OE IIIVE,TTARIO DE EXISTEIICI.AS DE AIIIACEf{

er el inicio de la toma de ¡nventario ffsico d€ existencias de almacén, al 3vl2l.....
se deja constancie de la presenc¡a del Responsable de rnventario Ffrico de Arm

. y/o el Responsable de almacén

........................,Presidente:

............., Miembro l:

fambién se deja constanc¡a de ra presencia der Representante der órgano de controrlnst¡tucional ......... ..,...., en calidad de Veedor.

En este acto, Ia comisión d€ rnventario Fí'¡co de Armecén, deja constanc¡a que ha sociar¡zado
oportunamente el pl¿n de Trabajo y Cronograma del prcsente tnvent¿rio, así como haefectuado ra capaciteción / ¡nducción ar o ros Equ¡pos de Tiaba¡o que también se encuentra(n)presentes, y en t¿l sentidq p¡ocede a disponer formal y oficiarmente el in¡c¡o de ra toma delpres€nte inventaf¡o ffs¡co de almacén.

No ex¡stiendo observaciones al p¡esente inicio (o de existir, dejar constencia de ello), seprocede a suscribir la presente ecta en señal de conformidad, siendo las ....,,-.. horas del mismo
dfa dc inlcio.

Miembro 2:

, Resp. Almacén:

-....., Ve€dor OCt:

It

EQUIPO DE TRABAJO (integrantes det Equ¡po)
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almacén, al 3rl12l......

5€ dc¡a constancia de la presencia del Responsable de almacén

.., Miemb¡o I

..,.....,...., Veedor OCI:

EQUIPO DE TRABAJO (¡ntegrantes det Equ¡po)

GEREltctA oE AOilttútsTRACffri¡ y FI|¡AitzAs RGG X'
f,,GG

-201t EP$

otREcItVA Dt lolt A Dt tNvtNTARt(E Dr E¡(§Iffr¡ctAs
DE AI¡VIACÉN

FECIIA: t I Á1,

En la ciudad dc MO,OBAMBA, en los amtientes de la .erencia/Ollclna/A¡ca de
., d¿ la Sede ... de EpS MOYOBAMBA S.A, siendo el dla'"J '---lzo..-.--; y ras...-..-..horas, se reunió la comis¡ón de rnventar¡o des¡gneda med¡ante

ResoluckJn N' ............. -20......-EpS-M/GG, e efectos de :

Modelo N'(X

ACTA DE CO|{GIUS|ON y/o CTERRE DC tf{vEtyTARtO DE AUt ACEil

cr la conclusión y/o cierre de la toma de ¡rwentario flsico de elm|cén / eristencias deó

También se deja constanc¡a de ra presencia der Representante der órgano de contror
lnlituc¡onal ......... ......., en calidad dc Veedor.

[n este acto, la comisrón de rnventar¡o fís¡co de armacén, de¡¿ constancia que se hen reari2ado
todos los trabajos pra/istos en er plan de Trabalo, asf como todos aqueüo, ad¡cionares que
resuharon necesar¡os pá.a ra pres€nte toma de invantar¡o, €n tar scntido, no existe ninguna
actlvidad pendiañte de ejecutar, asf como tampoco existen obs€ryeciones pendientes de
levantaf, pof lo que corfesponde decláfar formelmente de conclusión y/o cierre del pfeseñte
lnventario.

se procede a suscrib¡r la presente acta en s.ñal de conform¡dad, siendo |as...... horas del
mismo dfa dc íniclo.
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ac¡. l, Coa.crar^cró.a oa r¡vtrfta¡ro tf3rco oa ^ar^aai. - Cara.r^.!¡

a. r.. L¡r-¡-ñ i. t ¿Pt , r¡¡...5 6
L¡ ,8.. .ta ar. d.(..ri¡¡n¡ a. ¡Mr..- ¡o , a¡añ.a. r?r.r.r-t . t.o ¡'
v a.r ar- ¿. corrlTor t tñ^¡.a.

. .¡.ñ¿.
d 20 , p 7]J¡*ú 16 .au5b 5r.ar..r¡ d. r.

.ñl¡¡.!a.ñr 6 i..@..r¡¡. L, ¡'-¡arc.h. d.

r.¡-n6,é¡...car.¡¡. .r. .¡ ^.-y'ot¡.¡-. & Ad.'¡ñr.t 4|Óñ

ia¡.ñ¡,.a/r-6.-- .a .a Aer!oñ.l'- .b adLd t r.h.ñr.¡
t ¡-¡b'!/l-6&¡. -
ifirr§.o/t .oo.r.l¡. d.
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DNECTIVA OT IOMA Df IfWEfYTAflOS DC O(§IEIT'OASDE
AI'IIACEN

FECXA: t t 7O1g

tíod.b rf 07

ES(UEMA OC If{rcRi/IE FI'IAI D€ I'WEIIITARTO OE AT¡]IACEN

I. AI{TECEDE'IIES

Erponer la Gvis¡ón de los ¡n\rentar¡os anteriores.

II. BA§E I¡GAI

hdicar la b.se l€gal vigente, apl¡cabb ¡ la ectiüdad de ¡nventar¡o realauada

lr. acnuoADES DESAiROtl DAS

. Formaclón de cquipos de trab.jo (nornbre y puesto de lrs personas que elaboran el
lriyrntario, capacitadón, condiciones pfevias, etcl

Toma de inrrenterio (fase d¿ campo, et¡quetado, levantamiento de información, etc)

Trabajo d€ gabinete (ingreso alsoftwarÉ, digitación, migación de información. etc).

o Rcsultados ob,ten¡dos (tienes en uso de la entidad, b¡enes que no se encrlentran en
uso por h ent¡dad, b¡enes que h¿n §do afectados o cedidos en uso, bienesen proceso

de tra nlerancia, ctc.)

lnformación contáble (crradro de resumen contable y valorde los bi,enes de almacén).

Valorización de bienes de almacán.

Cuadro resurrén de concil¡ación dc in\r€ntario flsico de almaén - contable.

. Otr.3 a<tivldadas no s.ñ¡hdes (etiquct.do, fcch¡ d. c¡.rrc, ti.mpo de erecución,
erc¡.


